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	就職までの流れ
	【アクセス】
	TEL　052-756-0030 FAX　052-756-3001
	就労移行支援事業所 「マーム」大須
	就労移行支援事業所「マーム」大須
	「自分らしく、一歩ずつ。働く自身を育む、少人数制の学び塾。」
	働きたい。その気持ちを応援します


	就職入門塾
	安心の少人数制
	「できない」が「できる」に変わる。 大人数が苦手な方、自分のペースで学びたい方に。私たちは、一人ひとりの特性に合わせたきめ細やかなサポートを約束します。 落ち着いた環境でじっくりと将来の準備を始めましょう。
	SST


	実践的な事務スキル(オフィスワーク)を中心 としたプログラム
	マーム大須の3つの学び
	①PCスキル ・タイピング作業 　(ブラインドタッチ) ・表作成、文章作成 ・Word/Excelの基礎 ・PDF変換作業(スキャン作業) ・データ入力 ・MOS資格取得サポート 　(Word、Excel、PowerPoint) ・P検など他のパソコン資格への取り組み ・AIの活用方法 ・漢字能力検定
	②事務補助作業・軽作業 ・書類の封入封かん作業 ・コピー機操作・伝票チェック ・電話応対の基礎 ・パソコンの分解・組立 ・仕分け作業

	③人間教育の取り組み ・あいさつの仕方、 　社会人の身だしなみ(オフィスカジュアル) ・SST(対人スキル)講座 ・グループワーク ・適切な「報告・連絡・相談」の仕方 ・敬語の使い方 ・社会人としてのマナーとエチケットの習得 ・名刺交換・来客応対・お茶出し　等
	就活＆定着を全力サポート(エンドレス支援)
	・あなた専用の個別支援計画 ・履歴書添削・模擬面接 ・安心の職場紹介、職場実習の調整 ・就職後のフォローアップ




